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Nombre Curso Contabilidad y Finanzas Basicas

Duracién 30 Horas Cantidad Minima |15 Personas

Objetivo General Al finalizar el curso, el alumno debera describir la disciplina contable
como sistema de informacion, base para la toma de decisiones
empresariales e identificar, explicar y aplicar la metodologia contable
en las organizaciones comerciales y comprender los informes
financieros basicos de la contabilidad.

Descripcion de los medios de verificacion o evidencias: (Lo que los
alumnos obtendran en el trabajo en clases)

. Documentos mercantiles

. Libros contables.

. Flujos de caja proyectados.

Programa Curso

Objetivos Especificos / Mddulos Contenidos
Médulo 1: e Documentacion comercial
Documentacion mercantil - Laorden de compra
- Laguia
- Lafactura
- Elcheque
- La letra de cambio
- El pagaré
Madulo 2: e Generalidades contables e inventario
Conceptos contables - Definiciones contables
- Exigencia legal de la contabilidad
- Inventario inicial y final
- Activo-pasivo-capital
e Lacuentay grupos de cuentas
- Definicién
- Saldos: deudor y acreedor
- Cuentas de activo y pasivo
- Cuentas de pérdidas y ganancias
e Andlisis de operaciones comerciales
- Cuentas que intervienen
- Tendencia de las cuentas
- Cuadratura y principio de la partida doble

Médulo 3: e Sistema Jornalizador

Contabilidad empresa - Libros contables

- Balance de comprobacion y de saldos
- Inventario final

- Balance general
Asientos de cierre

Sistema diario.-m
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- Comprobantes contables

- Registro diario- mayor

- Andlisis columna varios

- Balance de comprobacion

- Balance general

- Ejercicios de aplicacion

e Asientos de Cierre

- Tratamiento Cta. P. Y ganancias
- Reapertura de libros

- Distribucion de resultados

Médulo 4: e Sistema de Informacion
La contabilidad financiera como - Necesidades de generacion de informacion
sistema de informacion de la a diferentes usuarios
empresa - Ecuacion contable
- Concepto de partida doble y asientos
contables
- Estructura del balance general y plan de
cuentas

- Reconocimiento de utilidad v/s caja
- Estructura del estado de resultados y plan

de cuenta
Modulo 5: e Internet
Internet Apoyo a la Gestion - Gobierno en linea
Contable Financiera - Tramite facil

- Navegacion por sitio de www.sii.cl

Observaciones:

Mediante el seguimiento paralelo de la contabilidad formal de su negocio o0 empresa, se
aplicaran a contexto los conceptos basicos del modulo, se promueve el intercambio de
experiencias exitosas
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