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Nombre Curso Administracion de Bodegas con Computacion
Duracién 160 Horas Cantidad Minima |20 Personas
Obijetivo General Entregar los criterios administrativos, técnicos y normativos de caracter
practico, para permitir una eficiente administracion, almacenamiento y
control del total de los materiales, materias primas, bienes e insumos de
una empresa, con la finalidad de lograr un oportuno y sistematico
abastecimiento a la totalidad de los departamentos de trabajo, linea de
distribucion, clientes, para asi dar cumplimiento a la planificacion,
objetivos y metas de la empresa. Entregando un optimo funcionamiento
y manejo de reduccion de costos. Asi también entregar una vision general
de la confeccion y manejo de la documentacion minima estandar que se
debe llevar para obtener un 6ptimo funcionamiento administrativo.
Programa Curso
Objetivos Especificos / Mddulos Contenidos

Médulo 1: .

Solicitar insumos y materiales

Médulo 2: .

Recibir, almacenar y controlar los insumos

y materiales

Modulo 3: °

Despachar insumos materiales y registrar la

informacién

Médulo 4: .

Cotizar insumos y materiales

Modulo 5: .

Comprar insumos y materiales

Médulo 6: .

Registrar la informacion generada

Médulo 7: .

Respetar normas de higiene y seguridad

Médulo 8: .

Conocer y aplicar tecnologia informética

Observaciones:
El curso se desarrolla bajo la metodologia de Formacion en base a Competencias, realizando
actividades que ayuden a descubrir y fortalecer aptitudes y habilidades, para la empleabilidad.




